CURRICULUM VITAE 
 
                                                       MARIA PAZ CARDENAS FLORES          Los Robles, Pasaje Olivo # 0266 – Colina. 
               Nº cel.: +569-65255358. 
                paz.cardenasf@gmail.com 
 
DATOS PERSONALES 
 
· Fecha de Nacimiento: 03 de mayo de 1994. 
· Cedula de Identidad: 18.629.287-1. 
· Estado civil: Soltera. 
· Nacionalidad: chilena. 
· Licencia de conductor clase B. (Vigente hasta 2021.) 	 	 
 
 
RESUMEN LABORAL: 
 
Administrativa con experiencia laboral y especialización en gestión y planificación de trabajos en equipos multidisciplinarios, orientada a los resultados y solicitudes de las diversas jerarquías asociadas al cargo desempeñado, con capacidad autónoma para generar y llevar a cabo trabajos diversos.  
 
 Destaco como fortalezas en el perfil profesional y personal, aspectos como la empatía, capacidad de trabajo bajo presión y proactividad. 
 
 	 
ANTECEDENTES ACADÉMICOS 	 
 
· UNIVERSIDAD CENTRAL DE CHILE.  
Egresada de Ingeniería en Administración de Empresas.  
 
· UNIVERSIDAD CENTRAL DE CHILE.  
Titulada como Técnico de Nivel Superior en Gestión Organizacional. 
 
· CENTRO EDUCACIONAL POLIVALENTE RIGOBERTO FONTT IZQUIERDO  
Titulada como Técnico en Ventas  
 
· CENTRO EDUCACIONAL POLIVALENTE RIGOBERTO FONTT IZQUIERDO Enseñanza Media Completa (2008 – 2011). 
  
· COLEGIO PARTICULAR SAN ANDRES   Enseñanza Básica Completa (1999 – 2007).  
 
 
EXPERIENCIA PROFESIONAL  
 
MultiOutlet Ltda. (2015- 2018)  
 
Tareas administrativas propias de la función como administrativa. Archivo de Facturas (ingresos–egresos-compras-ventas-traspasos, etc.), pagos de proveedores, donde además 	trato 	directamente 	con 	clientes, Manejo computación SOFTLAND Punto de Venta e Inventario y Facturación, Excel, Planillas dinámicas, Word, Internet etc.  
 
 
MultiAceros (Práctica Profesional; Técnico de nivel Superior en Gestión Organizacional. Universidad Central.) 
 
Realice trabajo como administrativa prestando apoyo directo al área de control de calidad, realizando el ingreso de importaciones, archivo de documentos, programas Excel.  
 


[bookmark: _GoBack]Coca-Cola Andina (Practica Profesional analista de procesos de RRHH; Ingeniería de Ejecución en Administración de Negocios, Universidad Central.) 

Apoyar al área en tareas propias de la administración de personal, Recepción y tramitación de licencias Médicas, recepción de cambios de Isapre, afp, apv y su ingreso a SAP, generación de cartas en la AFC y Dirección del trabajo, atención a público, Excel, conocimiento en el proceso de contratación y generación de documentos, remuneración, finiquitos, manejo de SAP de recursos humanos en PBH y PBR. y otros.
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

